
国立大学法人高知大学遺失物取扱規則 

平成 27 年９月９日 

規 則 第 17 号 

最終改正 令和５年４月７日規則第２号 

（趣旨） 

第１条 国立大学法人高知大学（以下「本学」という。）における遺失物の取扱いについて

は、遺失物法（平成 18 年法律第 73 号）及びその他関係法令等に定めるもののほか、こ

の規則の定めるところによる。 

 （遺失物取扱責任者等） 

第２条 本学に、別表に定めるところにより、遺失物取扱責任者、遺失物取扱担当者及び

遺失物受付部署を置く。 

２ 遺失物取扱責任者は、各キャンパスにおいて拾得された遺失物に関する事務を総括し、

遺失物の受渡し、保管等に関し、遺失物取扱担当者を監督する。 

３ 遺失物取扱担当者は、遺失物取扱責任者の命を受け、遺失物の受渡し、保管等の事務

を行う。 

（遺失物の届出） 

第３条 本学構内において遺失物を拾得した者（以下「拾得者」という。）は、速やかに別

表に定める遺失物受付部署、警備員室又は病院当直室（以下「受付部署等」という。）

へ届け出るものとする。 

２ 前項の場合において、拾得者が役員若しくは職員（国立大学法人高知大学職員就業規

則第３条第１項各号及び同条第２項各号に掲げる者をいう。）又はこれに準ずる者（本

学構内において職務に従事している者をいう。）（以下「職員等」という。）であるとき

は、その遺失物に関する権利は本学に帰属するものとする。 

（遺失物の処理） 

第４条 受付部署等は、遺失物の届出を受けた場合は、拾得者から遺失物の処理に必要な

事項を聴取し、遺失物処理簿（別紙様式第１号）に記載するとともに、拾得者に拾得物

預り書（別紙様式第２号）（原本）を交付するものとする。ただし、拾得者が職員等の

とき及び拾得者が届出の際に当該物件に関する権利を喪失若しくは放棄したとき又は

取得することができないときは、拾得物預り書を交付しないものとする。 

２ 警備員室及び病院当直室が遺失物の届出を受けた場合は、遅滞なく遺失物、遺失物処



理簿（原本）及び拾得物預り書（写し）を遺失物取扱責任者に引き継ぐものとする。 

（掲示公告） 

第５条 受付部署は、当該遺失物を保管する間、グループウェアの教職員用掲示板、

教務情報システム又は掲示板等において公告を行うものとする。ただし、次の各号

に掲げる遺失物については、公告を行わず受理後速やかに遺失物、遺失物処理簿（写し）

及び拾得物預り書を交付した場合はその写しを遺失物取扱責任者に引き継ぐものとす

る。 

 (1) 危険品その他危険の生ずるおそれのあるもの 

 (2) 犯罪者の置き去ったと認められるもの 

 (3) その他臨機の処理を必要とするもの 

 （通報） 

第６条 遺失物取扱責任者は、第５条ただし書による引継ぎを受けたときは、必要に応じ

所轄の警察署に通報する等適切な措置をとらなければならない。 

（遺失物の返還） 

第７条 受付部署は、保管中の遺失物について遺失者から返還を求められたときは、遺失

場所、日時、内容及び特徴等を聴取し、かつ、住所及び氏名を証明するものを提示させ

る等の方法により、正当な権利者であることを確認した上、遺失物処理簿に署名させて

これを返還するものとする。 

（拾得者への通知） 

第８条 受付部署は、前条により遺失者に遺失物を引き渡したときは、当該物件の拾得者

に対しその旨を通知するものとする。ただし、第４条第１項ただし書に規定する場合に

おいては、当該通知を省略するものとする。 

（遺失物の引継ぎ） 

第９条 受付部署は、遺失物の届出を受けた日から３日を経過しても遺失者が判明し

ない場合は、当該物件、遺失物処理簿（写し）及び拾得物預り書（写し）を速やか

に遺失物取扱責任者に引き継ぐものとする。 

２ 前項の規定にかかわらず、受付部署の判断により客観的に見て経済的価値の低い物、

又は社会生活上紛失したとしてもほとんど影響のない物については、引き続き手許に保

管するものとする。 

（警察署への届出） 



第 10 条 遺失物取扱責任者は、第５条ただし書き及び前条第１項による遺失物の引継ぎを

受けたときは、速やかに所轄の警察署に拾得物届出書（別紙様式第３号）を添えて当該

物件を提出し、警察署から拾得物件預り書を受領し、保管するものとする。 

２ 前項の警察署への物件の提出は、受付部署等が遺失物の届出を受けた日から７日以内

に行うことを原則とする。 

（所有権の取得） 

第 11 条 遺失物取扱責任者は、本学が遺失物に関する所有権を取得したときは、速やかに

警察署から当該物件の返還を受けるものとする。 

２ 遺失物取扱責任者は、前項の返還を受けた物件については、拾得物引継ぎ書（別紙様

式第４号）を添えて、現金は出納主任に、物品は物品管理役に引き継ぐものとする。 

３ 第９条第２項の規定により手許保管している物件については、遺失物の届出を受けた

日から３か月以内に遺失者が判明しないときは、廃棄するものとする。 

（雑則） 

第 12 条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。 

附 則 

１ この規則は、平成 27 年 10 月１日から施行する。 

２ この規則の施行の際現に、遺失物法第４条第２項の規定による交付を受けている物件

については、なお従前の例による。 

附 則（平成 28 年３月 18 日規則第 116 号） 

 この規則は、平成 28 年４月１日から施行する。 

附 則（平成 28 年３月 30 日規則第 160 号） 

 この規則は、平成 28 年４月１日から施行する。 

附 則（平成 29 年３月 29 日規則第 103 号） 

 この規則は、平成 29 年４月１日から施行する。 

附 則（平成 29 年７月 19 日規則第 15 号） 

 この規則は、平成 29 年７月 19 日から施行する。 

附 則（平成 31 年４月 26 日規則第 15 号） 

 この規則は、令和元年５月１日から施行する。 

附 則（令和３年９月 10 日規則第 20 号） 

この規則は、令和３年 10 月１日から施行する。 



附 則（令和４年４月１日規則第５号） 

この規則は、令和４年４月１日から施行する。 

  附 則（令和５年４月７日規則第２号） 

この規則は、令和５年４月７日から施行し、令和５年４月１日から適用する。 



別表（第２条関係） 

遺失物を拾得

した場所 

遺失物取扱責任

者 

遺失物取扱担当

者 

遺失物受付部署 

朝倉キャンパ

ス 

総務部総務課長 総務部総務課総

務係長 

総務部総務課、総務部総務

課人文社会科学事務室、総

務部総務課教育事務室、総

務部総務課理工学事務室、

総務部総務課地域協働事

務室、財務部経理課（総合

研究棟）、研究国際部学術

情報課、研究国際部地域連

携課、学務部学生支援課 

岡豊キャンパ

ス 

医学部・病院事

務部総務企画課

長 

医学部・病院事

務部総務企画課

総務係長 

医学部・病院事務部総務企

画課、医学部・病院事務部

学生課、医学部・病院事務

部医事課、研究国際部学術

情報課 

物部キャンパ

ス 

（農林海洋科学

部附属暖地フィ

ールド研究セン

ターを含む。） 

総務部物部総務

課長 

総務部物部総務

課総務係長 

総務部物部総務課、研究国

際部学術情報課 

小津キャンパ

ス 

総務部総務課附

属学校事務室長 

総務部総務課附

属学校事務室小

津地区学校係長 

総務部総務課附属学校事

務室 

総合研究セン

ター海洋生物

研究教育施設

（宇佐地区） 

総務部総務課長 総務部総務課総

務係長 

研究国際部研究推進課（宇

佐地区） 



別紙様式第１号（第４条、第７条関係）    ※先頭に各課、室等名を加えた年度毎の番号を付すこと。 

  整理番号 

遺 失 物 処 理 簿 

受 付 日 時      年   月   日   時   分 

拾 得 

日 時      年   月   日   時   分頃 

場 所   

拾得者 

区 分 
教職員等（所属：                    ） 

権利主張・ 権利放棄 ・ 権利喪失(※1) ・ 権利取得できない(※2) 

氏 名 
（権利主張以外の

場合は任意） 
                                     （氏名等告知同意 有・無） 

住 所 
（権利主張の

場合のみ） 
 

連絡先 
（権利主張の

場合のみ） 
 

拾得物 

現 金 

総 額 内 訳 

 円   

物 品 

品 名 形状、模様、品質、特徴等 数量 

      

備 考 

遺失物取扱責任者へ引き継いだ場合は日付を記入：    年  月  日 

第 11 条第３項に基づき廃棄した場合は日付を記入：    年  月  日 

 

 

 

返還 

状況 

返還日時     年  月  日  時頃 取扱者  

遺失者 

住 所  

氏 名                      

連絡先  

本人確認 
運転免許証 ・ 保険証 ・ 社(職)員証 ・ 

学生証 ・ その他（           ） 

拾得者へ通知 

（権利主張の場合のみ） 
    年  月  日 

 

※ 記入された個人情報は、遺失物の処理のために使用し、他の目的には使用いたしません。 



（※１） 「権利喪失」とは、物件を拾得した時から 24時間以内に本学に届け出なかった

場合に所有権を取得する権利を失うことをいう。 

 

（※２） 「権利取得できない」とは、次の各号のいずれかに該当する物件については、

所有権を取得することができないことをいう。 

(1) 法令の規定によりその所持が禁止されている物（法令の規定による許可その他の処

分により所持することができる物であって政令で定めるものを除く。）  

(2) 個人の身分若しくは地位又は個人の一身に専属する権利を証する文書、図画又は電

磁的記録（電子的方式、磁気的方式その他人の知覚によっては認識することができな

い方式で作られた記録をいう。以下同じ。）  

(3) 個人の秘密に属する事項が記録された文書、図画又は電磁的記録  

(4) 遺失者又はその関係者と認められる個人の住所又は連絡先が記録された文書、図画

又は電磁的記録  

(5) 個人情報データベース等（個人情報の保護に関する法律（平成 15 年法律第 57 号）

第 16条第１項に規定する個人情報データベース等をいう。）が記録された文書、図画

又は電磁的記録（広く一般に流通している文書、図画及び電磁的記録を除く。） 



 

別紙様式第２号（第４条関係）       ※先頭に各課、室等名を加えた年度毎の番号を付すこと。 

  整理番号 

拾 得 物 預 り 書 

拾 得 

日 時     年  月  日  時  分頃 

場 所   

拾得者 

住 所   

氏 名   

拾 
 

得 
 

物 

現

金 

総 額 内 訳 

 円   

物

品 

品 名 形状、模様、品質、特徴等 数 量 

      

 上記の物件を預かりました。 

         年  月  日 

国立大学法人高知大学 

 学長  〇 〇  〇 〇 

（取扱者） 

（所属）              

                  （氏名）              

※ 記入された個人情報は、遺失物の処理のために使用し、他の目的には使用いたしま

せん。 

※ あなたが拾得された物件は、遺失者等が判明しない場合は本学から警察署に提出し、

警察署における公告の後３か月を経過してもなお遺失者等が判明しないときは、あな

たが所有権を取得します。引渡しの際に必要ですので、この預かり書を大切に保管し

てください。 

原本を拾得者に交付、写しを本学で保管



別紙様式第３号（第 10条関係） 

  年  月  日  

拾 得 物 届 出 書 

   警察署長 殿 

            国立大学法人高知大学           

                              学長  〇 〇  〇 〇         

遺失物取扱責任者 

〇 〇  〇 〇         

所在地                  

                電話番号               

下記物件 
を 拾 得 し た の で 

の拾得届出がありましたので 
届出いたします。 

記 

整 理

番 号 

物件の種類、形状、

模様、品質、特徴等 
拾 得 日 時 拾 得 場 所 

拾 得 者 

住所・氏名・連絡先 

拾得者に係る権利の有無 

備 考 物件に関する

権利の有無 

氏名等の告知

同意の有無 

    
 年  月  日 

   時   分頃 
    

□ 有権 
□ 棄権 
□ 失権 

□ 有 
□ 無 

  

    
 年  月  日 

   時   分頃 
    

□ 有権 
□ 棄権 
□ 失権 

□ 有 
□ 無 

  

  
 年  月  日 

   時   分頃 
  

□ 有権 
□ 棄権 
□ 失権 

□ 有 
□ 無 

 

  
 年  月  日 

   時   分頃 
  

□ 有権 
□ 棄権 
□ 失権 

□ 有 
□ 無 

 

   
 年  月  日 

   時   分頃 
  

□ 有権 
□ 棄権 
□ 失権 

□ 有 
□ 無 

 

※整理番号は、別紙様式第１号及び別紙様式第２号に使用した整理番号と同一のものとすること。



別紙様式第４号（第 11条関係） 

 

拾 得 物 引 継 ぎ 書 

  年  月  日 

出納主任 

        殿 

物品管理役 

遺失物取扱責任者 

（職名） 

（氏名） 

 

本学において拾得された物件について、本学が所有権を取得しましたので、下記のとお

り引き継ぎいたします。 

 

記 

【現 金】 

金 額 備 考 

  

  

  

【物 品】 

品 名 形状、模様、品質、特徴等 数量 備 考 

    

    

    

 


