
ＩｏＰ共創センター事務補佐員公募要項 

 

 

１ 所    属  高知大学ＩｏＰ共創センター 

２ 概    要  高知大学は、「地域から世界へ、世界から地域へ」を標語に、現場主義

の精神に立脚し、地域との協働を基盤とした人と環境が調和のとれた安

全・安心で持続可能な社会の構築を志向する総合大学として教育研究活

動を展開しています。 

平成 30年度、高知県が内閣府（2019度地方大学・地域産業創生交付金）

に継続申請した産学官プロジェクト『“ＩｏＰ（Internet of Plants）”

が導く「Next 次世代型施設園芸農業」への進化（以下「ＩｏＰ事業とい

う」）』が採択され、本学は事業における参画機関として地域の中核的産業

振興にむけ、最先端の研究や専門人材育成により、日本全国や世界中から

研究者・学生が集まるキラリと光る地方大学を目指していくこととして

おります。 

この事業実施に伴い、事務補佐員を以下のとおり公募します。 

３ 職名及び人員 事務補佐員１名 

４ 勤 務 形 態 非常勤（任期あり） 

５ 職 務 内 容 高知大学ＩｏＰ事業に関する以下の事務業務 

①勤務時間管理、会議運営補助、窓口対応・電話対応等総務的業務 

②予算執行等会計業務および、財務会計システム・旅費システム等、 

各種システムに関する入力業務 

③諸催事等運営補助業務 

④その他ＩｏＰ共創センター及びＩｏＰイノベーション推進課に関連

する事務補助業務 

変更範囲：変更なし 

    （ただし、会社の定める業務範囲内で変更の可能性あり） 

６ 勤 務 場 所 南国市物部乙200 高知大学研究国際部ＩｏＰイノベーション推進課 

７ 勤 務 時 間 週５日勤務 08:30～17:15（休憩60分） 

８ 休 日 等 土 日 祝日 その他 週休二日制（毎週） 年末年始 12/29～1/3 

９ 採用予定期日 （１）採用予定日 令和６年４月１日（予定） 

及び雇用期間 （２）雇用期間  令和６年４月１日～令和７年３月31日 

なお、令和７年３月31日までの契約期間となっていますが、契約更新の可能

性があります。ただし、更新する場合であっても、単年度毎の更新となり、

予算や各人実績等の状況によっては更新されない場合があります。また、３

年を超えて雇用することはありません。 

10 選 考 方 法 （１）書類審査（令和６年３月18日（月）） 

（２）面接審査（令和６年３月22日（金）１５:３０～（予定）） 



書類審査合格者に対して必要に応じて実施します。その際に必要となる交

通費、宿泊費等は自己負担となります。 なお、オンラインでの面接に切り

替える可能性があります。 

11 応 募 資 格  下記の要件をすべて満たす者。 

①高等学校卒業以上の学歴を有する者 

②普通自動車免許（ＡＴ限定可）を有する者 

③ワード、エクセル、電子メール等パソコンの操作ができる者 

12 給与等、労働保険 

（１）給与等 

①日 給：7,480円～9,600円（高知大学非常勤職員給与規則・予算の範囲内による） 

 基本給（月額換算・月平均労働日数 20日）149,600円～192,000円 

②諸手当：通勤手当、住居手当（高知大学非常勤職員給与規則による） 

退職手当（高知大学非常勤職員退職手当規則による） 

③賞 与：期末手当、勤勉手当 

（２）社会保険等 

厚生年金、健康保険、雇用保険、労災保険に加入 

 （３）その他 

    マイカー通勤可（要駐車場代：月3,000円） 

    年次有給休暇は、採用日から10日間付与（予定） 

13 提 出 書 類 履歴書（JIS規格準拠）１通 

14 提 出 期 限  令和６年３月１５日（金）１５時必着（期限厳守） 

15 提 出 先   

（郵送の場合）郵送先：〒783-8502 南国市物部乙200 

宛 名：高知大学ＩｏＰイノベーション推進課事務補佐員公募担当 

（電子メールの場合） 

E-mail：kp04@kochi-u.ac.jp 

件 名：ＩｏＰイノベーション推進課事務補佐員応募書類（氏名） 

＊書類提出に際しては、郵送または電子メールとし、郵送の場合は必ず

「書留便」とすること。  

 電子メールでの提出書類は「pdf形式」で保存し、ファイル名には「氏

名」を入れてメール添付とすること。電子メールのみ応募後３日以内

（休業日除く）に受信確認メールをお送りしますので、届かない場合

には下記問い合わせ先まで電話での連絡をお願いします。 

＊応募に関する個人情報は、個人情報保護法並びに本学規定に基づき 

適切に取扱いますが、選考上必要な範囲において照会等を行う場合 

がありますので、了解の上応募願います。なお、提出書類の返却は 

行いませんので、予めご了承願います。  

 



15 本件に関する問い合わせ先 

知大学研究国際部ＩｏＰイノベーション推進課総務・会計係 小林 

TEL (088)864-5171(直通)  E-mail：kp04@kochi-u.ac.jp 

＊お問い合わせは、基本的に電子メールでお願い致します。  

以上 


