
作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2005年度 会計 収入
授業料の代行納付に関する協定書及関係
資料

高知大学財務課長 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2016年度 会計 収入 平成28年度保証書（授業料） 高知大学経理室長 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2017年度 会計 収入 平成29年度保証書（授業料） 高知大学経理室長 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2018年度 会計 収入 平成30年度保証書（授業料） 高知大学経理室長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2019年度 会計 収入 令和元年度保証書（授業料） 高知大学経理室長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2020年度 会計 収入 令和２年度学資負担者届 高知大学経理室長 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
科学研究
費

令和３年度科学研究費関係帳票書類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
科学研究
費

令和３年度附属明細書（科学研究費補助
金）

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 寄附金 令和３年度寄附金領収書関係書類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 寄附金 令和３年度寄附申込書（写） 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度休暇簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度勤務時間報告書 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度出勤簿（総合研究棟分） 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度超過勤務等命令簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度超過勤務変更データ入力資料 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
勤務時
間・休暇

令和３年度命免（勤務時間管理） 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約
令和３年度発注/受注記録書 兼 納品
（・請求）書 整理表

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約 令和３年度ＮＨＫ受信料関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 契約 令和３年度会議費支出伺 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約 令和３年度契約実施伺 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約 令和３年度政府調達調査関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約 令和３年度特定調達契約実施伺 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 契約 令和３年度役務等の契約 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 債権 令和３年度債権管理簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 債権
令和３年度債権発生等通知書・収入金調
査書

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 債権 令和３年度授業料債権の放棄 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 支出
令和３年度ファームバンキング送信記録
簿

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 支出 令和３年度口座振込依頼書 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 支出 令和３年度振替伝票 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度金融機関手続関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度資金移動 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度現金出納簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度預金出納簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄
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2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度有価証券台帳 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度小口現金出納帳 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計
資金運用
管理

令和３年度資金運用 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 資産管理
国立大学法人総合損害保険に関する文書
令和３年度

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 謝金 令和３年度謝金関係証憑類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度現金収入報告書 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度現金領収証書原符 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 収入 令和３年度私費料金請求関係書類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 収入 令和３年度授業料代行納付届出書 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度振替伝票（請求） 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度振替伝票（入金） 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度未納者に対する督促関係書類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 会計 収入 令和３年度領収書受払簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 収入 令和３年度その他収入関係書類 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 収入 令和３年度学資負担者届 高知大学経理室長 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
出張・研
修

令和３年度研修出張 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
出張・研
修

令和３年度出張関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 人事
出張・研
修

令和３年度研修関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営 庶務一般 令和３年度一般事項 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営 庶務一般 令和３年度アルコール受払簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和３年度官公需契約実績額等調査関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和３年度グリーン購入法関係 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和３年度モニターカメラ設置承認申請
書

高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和３年度環境配慮契約法関係綴 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和３年度毒物劇物使用報告書 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2021年度 会計 物品管理 物品検査令和３年度 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2021年度 管理運営 文書管理 令和３年度文書件名簿 高知大学経理室長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
科学研究
費

令和４年度附属明細書（科学研究費補助
金）

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 寄附金 令和４年度寄附金領収書関係書類 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 寄附金 令和４年度寄附申込書（写） 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 債権
令和４年度債権発生等通知書・収入金調
査書

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 債権 令和４年度授業料債権の放棄 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 債権 令和４年度債権管理簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 支出
令和４年度ファームバンキング送信記録
簿

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 支出 令和４年度口座振込依頼書 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 支出 令和４年度振替伝票 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
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2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度金融機関手続関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度資金移動 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度現金出納簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度預金出納簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度有価証券台帳 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度小口現金出納帳 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計
資金運用
管理

令和４年度資金運用 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 収入 令和４年度現金収入報告書 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 収入 令和４年度現金領収証書原符 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 収入 令和４年度私費料金請求関係書類 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 収入 令和４年度授業料代行納付届出書 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 収入 令和４年度振替伝票（請求） 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 収入 令和４年度振替伝票（入金） 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 収入 令和４年度未納者に対する督促関係書類 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 収入 令和４年度領収書受払簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 収入 令和４年度その他収入関係書類 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 収入 令和４年度学資負担者届 高知大学経理室長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
勤務時
間・休暇

令和４年度出勤簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
勤務時
間・休暇

令和４年度休暇簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
勤務時
間・休暇

令和４年度勤務時間報告書 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
勤務時
間・休暇

令和４年度超過勤務等命令簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約
令和４年度発注/受注記録書 兼 納品
（・請求）書 整理表

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約 令和４年度ＮＨＫ受信料関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2022年度 会計 契約 令和４年度会議費支出伺 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約 令和４年度契約実施伺 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約 令和４年度政府調達調査関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約 令和４年度特定調達契約実施伺 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 契約 令和４年度役務等の契約 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 資産管理
国立大学法人総合損害保険に関する文書
令和４年度

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 謝金 令和４年度謝金関係証憑類 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
出張・研
修

令和４年度研修出張 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
出張・研
修

令和４年度出張関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 人事
出張・研
修

令和４年度研修関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2022年度 管理運営 庶務一般 令和４年度一般事項 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営 庶務一般 令和４年度アルコール受払簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和４年度官公需契約実績額等調査関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和４年度グリーン購入法関係 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和４年度モニターカメラ設置承認申請
書

高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和４年度環境配慮契約法関係綴 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和４年度毒物劇物使用報告書 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2022年度 会計 物品管理 物品検査令和４年度 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2022年度 管理運営 文書管理 令和４年度文書件名簿 高知大学経理室長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
安全運転
管理者

令和５年度安全運転管理者関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
科学研究
費

令和５年度附属明細書（科学研究費補助
金）

高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 寄附金 令和５年度寄附金領収書関係書類 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 寄附金 令和５年度寄附申込書（写） 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
勤務時
間・休暇

令和５年度出勤簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
勤務時
間・休暇

令和５年度休暇簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
勤務時
間・休暇

令和５年度勤務時間報告書 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
勤務時
間・休暇

令和５年度超過勤務等命令簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約
令和５年度発注/受注記録書 兼 納品
（・請求）書 整理表

高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度ＮＨＫ受信料関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 契約 令和５年度会議費支出伺 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度契約実施伺 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度資格審査認定関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度政府調達調査関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度特定調達契約実施伺 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 契約 令和５年度役務等の契約 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 債権
令和５年度債権発生等通知書・収入金調
査書

高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 債権 令和５年度授業料債権の放棄 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 債権 令和５年度債権管理簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 支出
令和５年度ファームバンキング送信記録
簿

高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 支出 令和５年度口座振込依頼書 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 支出 令和５年度振替伝票 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度金融機関手続関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度資金移動 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度現金出納簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度預金出納簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度有価証券台帳 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度小口現金出納帳 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計
資金運用
管理

令和５年度資金運用 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 資産管理
国立大学法人総合損害保険に関する文書
令和５年度

高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 謝金 令和５年度謝金関係証憑類 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度現金収入報告書 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度現金領収証書原符 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 収入 令和５年度私費料金請求関係書類 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 収入 令和５年度授業料代行納付届出書 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度振替伝票（請求） 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度振替伝票（入金） 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度未納者に対する督促関係書類 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2023年度 会計 収入 令和５年度領収書受払簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 収入 令和５年度その他収入関係書類 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 収入 令和５年度学資負担者届 高知大学経理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
出張・研
修

令和５年度研修出張 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
出張・研
修

令和５年度出張関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 人事
出張・研
修

令和５年度研修関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営 庶務一般 令和５年度一般事項 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営 庶務一般 令和５年度アルコール受払簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度官公需契約実績額等調査関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度グリーン購入法関係 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度その他の調査報告 高知大学経理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度モニターカメラ設置承認申請
書

高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度環境配慮契約法関係綴 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和５年度毒物劇物使用報告書 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2023年度 会計 物品管理 物品検査令和５年度 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2023年度 管理運営 文書管理 令和５年度文書件名簿 高知大学経理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
安全運転
管理者

令和６年度安全運転管理者関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
科学研究
費

令和６年度附属明細書（科学研究費補助
金）

高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2024年度 会計 寄附金 令和６年度寄附金領収書関係書類 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 寄附金 令和６年度寄附申込書（写） 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
勤務時
間・休暇

令和６年度出勤簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
勤務時
間・休暇

令和６年度休暇簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
勤務時
間・休暇

令和６年度勤務時間報告書 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
勤務時
間・休暇

令和６年度超過勤務等命令簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約
令和６年度発注/受注記録書 兼 納品
（・請求）書 整理表

高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度ＮＨＫ受信料関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度契約実施伺 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度資格審査認定関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度政府調達調査関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度特定調達契約実施伺 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 契約 令和６年度役務等の契約 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 債権
令和６年度債権発生等通知書・収入金調
査書

高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 債権 令和６年度授業料債権の放棄 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 債権 令和６年度債権管理簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 支出 令和６年度振替伝票 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 支出
令和６年度ファームバンキング送信記録
簿

高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 支出 令和６年度口座振込依頼書 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度金融機関手続関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度資金移動 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度現金出納簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度預金出納簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度有価証券台帳 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度小口現金出納帳 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計
資金運用
管理

令和６年度資金運用 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 資産管理 令和６年度振替伝票 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 資産管理
国立大学法人総合損害保険に関する文書
令和６年度

高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 資産管理 令和６年度貸借・譲受資産関連 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 謝金 令和６年度謝金関係証憑類 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2024年度 会計 収入 令和６年度現金収入報告書 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2024年度 会計 収入 令和６年度現金領収証書原符 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 収入 令和６年度私費料金請求関係書類 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 収入 令和６年度授業料代行納付届出書 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2024年度 会計 収入 令和６年度振替伝票（請求） 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2024年度 会計 収入 令和６年度振替伝票（入金） 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2024年度 会計 収入 令和６年度未納者に対する督促関係書類 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2024年度 会計 収入 令和６年度領収書受払簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 収入 令和６年度その他収入関係書類 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 収入 令和６年度学資負担者届 高知大学経理課長 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
出張・研
修

令和６年度研修出張 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
出張・研
修

令和６年度出張関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 人事
出張・研
修

令和６年度研修関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 8年 2033年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営 庶務一般 令和６年度一般事項 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営 庶務一般 令和６年度アルコール受払簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度官公需契約実績額等調査関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度グリーン購入法関係 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度その他の調査報告 高知大学経理課長 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度モニターカメラ設置承認申請
書

高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度環境配慮契約法関係綴 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和６年度毒物劇物使用報告書 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 会計 物品管理 物品検査令和６年度 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2024年度 管理運営 文書管理 令和６年度文書件名簿 高知大学経理課長 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
科学研究
費

令和７年度附属明細書（科学研究費補助
金）

高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 寄附金 令和７年度寄附金領収書関係書類 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 寄附金 令和７年度寄附申込書（写） 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 債権
令和７年度債権発生等通知書・収入金調
査書

高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 債権 令和７年度授業料債権の放棄 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 債権 令和７年度債権管理簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 支出 令和７年度振替伝票 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 支出
令和７年度ファームバンキング送信記録
簿

高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 支出 令和７年度口座振込依頼書 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度金融機関手続関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度資金移動 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度現金出納簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度預金出納簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度有価証券台帳 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度小口現金出納帳 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
資金運用
管理

令和７年度資金運用 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 収入 令和７年度現金収入報告書 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 収入 令和７年度現金領収証書原符 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 収入 令和７年度私費料金請求関係書類 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 収入 令和７年度授業料代行納付届出書 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 収入 令和７年度振替伝票（請求） 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 収入 令和７年度振替伝票（入金） 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 収入 令和７年度未納者に対する督促関係書類 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄
2025年度 会計 収入 令和７年度領収書受払簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 収入 令和７年度その他収入関係書類 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 収入 令和７年度学資負担者届 高知大学経理課長 2026年4月1日 10年 2036年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 謝金 令和７年度謝金関係証憑類 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 紙 経理課 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 人事
出張・研
修

令和７年度出張関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 人事
出張・研
修

令和７年度研修関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約
令和７年度発注/受注記録書 兼 納品
（・請求）書 整理表

高知大学経理課長 2026年4月1日 8年 2034年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度契約実施伺 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度資格審査認定関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度政府調達調査関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度特定調達契約実施伺 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度役務等の契約 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営 庶務一般 令和７年度アルコール受払簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度その他の調査報告 高知大学経理課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度モニターカメラ設置承認申請
書

高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度毒物劇物使用報告書 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計
安全運転
管理者

令和７年度安全運転管理者関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 人事
勤務時
間・休暇

令和７年度勤務時間報告書 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 契約 令和７年度ＮＨＫ受信料関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 資産管理
国立大学法人総合損害保険に関する文書
令和７年度

高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営 庶務一般 令和７年度一般事項 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄



作成取得
年度

分類（大
分類）

分類（中
分類）

名称（小分類） 作成取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
日の措置

備考

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度官公需契約実績額等調査関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度グリーン購入法関係 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営
統計・調
査・報告

令和７年度環境配慮契約法関係綴 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 物品管理 物品検査令和７年度 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 管理運営 文書管理 令和７年度文書件名簿 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 公用車 令和７年度運行日誌 高知大学経理課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 公用車 令和７年度公用車運転者登録 高知大学経理課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 公用車 令和７年度バス使用願 高知大学経理課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 資産管理 令和７年度振替伝票 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄

2025年度 会計 資産管理 令和７年度貸借・譲受資産関連 高知大学経理課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子及び紙
経理課・共有サー
バー

高知大学経理課長 廃棄


